LỊCH KIỂM TRA CHUYÊN ĐỀ BỘ PHẬN

Năm học: 2021 – 2022
(Kèm theo kế hoạch công tác kiểm tra nội bộ)
	Tháng
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng được kiểm tra
	Bộ phận phụ trách
	BAN KIỂM TRA

CHUYÊN ĐỀ, BỘ PHẬN

	8 + 9/2021
	+ Chuyên đề

-Chuẩn bị môi trường lớp đầu năm
+ Bộ phận
- Hệ thống sử dụng điện + gas 
- Vệ sinh môi trường 
	Tất cả GV

- Cấp dưỡng 
- Nhân viên

	-Tất cả GV 10 lớp

-Cấp dưỡng 
-Nhân viên vệ sinh
	BGH + Tổ trưởng CM
BGH

BGH

	10/2021
	+ Chuyên đề:

· Kiểm tra “Xây dựng trường mầm non lấy trẻ làm trung tâm”

· Kiểm tra an toàn các nhóm, lớp.

+ Bộ phận:
- Kiểm tra nâng lương và thâm niên nhà giáo quí 4/2021
- Kiểm tra ca trực, bảo quản trực.
- Kiểm tra hồ sơ thu nhận trẻ

	Khối Mầm, Chồi , Lá
10 lớp 
- Kế toán
- Bảo vệ
- Văn Thư
	-Các lớp MG

-10 lớp 
-Tài vụ

-Bảo vệ

- P.HT + Văn thư
	Ban kiểm tra

Ban kiểm tra

BGH

BGH

BGH

	11/2021.
	+ Chuyên đề:
- Kiểm tra việc thực hiện CT.GDMN 
- Kiểm tra rửa tay
+ Bộ phận:
- Thu chi trong tháng 
- Kiển tra nhận và cho trẻ uống thuốc

	· 2 lớp nhà trẻ

· Khối lá 

· Kế toán

· Y tế 
	-Giáo viên nhà trẻ

-02 lớp lá

-Tài vụ
· Y tế 
	BGH+ TTCM Mầm

BGH+ CTCĐ

Thành viên kiểm tra

	12/2021
	+ Chuyên đề

- Dự giờ ăn 

- KHGD khối Lá+ Chồi
+ Bộ phận:
· Công tác văn thư, công văn đi đến, cách nhận và phản hồi trên trang web.

- Hồ sơ sổ sách và Quỹ tiền mặt quí 4

	Khối chồi và Mầm
Giáo viên khối lá + Chồi
Văn thư

· Kế toán + Thủ quỹ
	- Các lớp mầm và chồi
- các lớp lá + chồi
Văn thư
Tài vụ

	-Thành viên kiểm tra

-Tú và 2 tổ trưởng chuyên môn

· Thành viên kiểm tra

· Thành viên kiểm tra



	1/2022
	+ Chuyên đề:
- KHGD Mầm 
-Thao tác lau mặt cho trẻ nhà trẻ
- Hoạt động vui chơi MG
+ Bộ phận:
- Thực hiện các chế độ vệ sinh
- Tài sản toàn trường


	-Khối Mầm
- 02 lớp nhà trẻ
- 08 lớp MG
· Vệ sinh các phòng trống

· Tất cả các bộ phận
	- GV mầm
- 02 lớp nhà trẻ
- 08 lớp MG
Thanh 

Tất cả các bộ phận

	· Thành viên KT

· BGH

· Thành viên kiểm tra

	02/2022
	+ Chuyên đề

- Hoạt động vui chơi Nhà trẻ
- Thao tác chải răng 
+ Bộ phận

- Thao tác rửa chén
- KT tình hình vệ sinh phòng dịch bệnh

- Sổ sách tiền ăn

	- 02 lớp nhà trẻ 
- khối lá
- Cấp dưỡng
- Y tế 
· Kế toán 
	- 02 lớp nhà trẻ 
- Khối lá
- Nhà bếp
- Y tế
· Tài vụ
	BGH+ TTCM

	3/2022
	+ Chuyên đề:
-Thao tác giờ ngủ
- KT chuẩn 5 tuổi
+ Bộ phận:

- Điều kiện an tòan cháy nổ
- Quỹ tiền mặt quý 1

	Khối chồi
Khối lá
- 3 bảo vệ
Thủ quỹ+ kế toán

	Khối chồi

Khối lá
- 3 bảo vệ
Thủ quỹ+ Kế toán

	BGH+ TTCM

	4/2022
	+ Chuyên đề:

· Tổ chức hoạt động ngoài trời
-  Kiểm tra công tác truyền thông chăm sóc giáo dục.
+ Bộ phận:

· KT sổ sách chứng từ thu chi
· Nhận và giao ca trực
	Khối Lá, Chồi
10 lớp
Thủ quỹ+ KT
Bảo vệ
	GV khối lá và chồi
10 lớp
Thủ quỹ+ KT
Bảo vệ

	· Thành viên kiểm tra

	5/2022
	+Chuyên đề:

KT thực hiện tập vở học sinh
+ Bộ phận

- Kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm

- Tài sản toàn trường 

- Lưu trữ hồ sơ


	10 lớp 

Cấp dưỡng

Tất cả các bộ phận

Văn thư
	10 lớp

Cấp dưỡng

Tất cả các bộ phận

Văn thư
	· Thành viên kiểm tra
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